CURRICULUM VITAE			[image: ]

I.	Antecedentes Personales

Nombre:			Rodrigo Daniel Saldívar Miranda	
	Rut:
	
	15.310.094-2

	Fecha Nacimiento:
	
	23 Octubre de 1982

	Fono: 
	
	89887639-061-2320022

	Domicilio:
	
	Manuel Rodríguez # 3445,Villa Anef

	Estado Civil:
	
	Casado

	Correo electrónico:
	
	rodrigosaldivar@hotmail.cl


	
	
	





II.	Antecedentes Educacionales

	2000:
	
	Egresado de Cuarto Medio, Liceo Politécnico Cardenal Raúl Silva Henríquez, titulado de Técnico en Comercio Exterior Mención en Computación.


	2002 al 2005:



2006 al 2009:




	
	Egresado y Titulado de la Carrera de Técnico en Administración de Empresas.  Universidad de Magallanes.

Egresado de la Carrera de Ingeniería en Ejecución en Administración de Empresas.  Universidad de Magallanes. (Proceso de Titulación)





III.	Antecedentes Laborales

	2001:
	
	Práctica Profesional en el Servicio Regional De Aduanas, en la sección pasavantes / liberaciones.  Realizando las siguientes funciones; atención al público, confección de Pasavantes, ingreso información sistema interno, encargado bodega archivos.







	2003 a  2004:
	
	Jefe de Abastecimiento y Adquisiciones Empresa Hotelera Panamericana (Hotel Cabo de Hornos)

	2004 a 2006:







2006 a 2009:
	









	Apertura Hotel Cabo de Hornos (Hoteles Australis), en el cargo de Jefe de Abastecimiento y Adquisiciones.  Con la responsabilidad de compras, costos, ingreso de información a sistema de existencias “Product Management”, manejos de stock e inventarios, toma, ingreso y análisis de éstos, cuadraturas, entre otras cosas.

A lo anteriormente expuesto, se incorpora también  la sucursal Hotel Costaustralis de Puerto Natales.(Hoteles Australis)



2009 a 2011:		Encargado de Control y Costos de Hoteles Australis Ltda., realizando las funciones de, confección y elaboración de Informes de Costos del Dpto. Alimentos & Bebidas, costeos de carta, banquetes, buffets. Desarrollo de controles internos al Dpto. de Alimentos & Bebidas, entre otras cosas.

2011 a Sept. 2012:		Encargado de Proveedores Hoteles Australis (Cabo de Hornos-Costaustralis), realizando funciones de; ingreso facturas al sistema Contable Sap, Ingreso de nómina de pago Proveedores Portal Banco de Chile, Ingreso Activos Fijos Sap, ingreso y distribución de Gastos ( luz, agua, gas), ingreso provisiones mensuales Sap, Traspasos Internos Sap,  Compensaciones Sap, Contabilizaciones Sap, Rendiciones de Fondo Fijo, emisión de Cheques, confección Libro de Compras para pago de Iva, confección de boletas de Honorarios, tramitaciones ante el Sence, capacitaciones internas de trabajadores.
					
	También de desarrolla como Anfitrión de Turno dentro del Hotel, teniendo la Responsabilidad de ser el Gerente visible ante la ausencia del titular, teniendo la obligación de resguardar, a todo el personal y cerciorarse que todos los procesos internos y externos se cumplan con normalización.

Octubre a Diciembre 2012: 	Trabaja (realizando una suplencia) en el departamento de RRHH del Hospital Clínico de Magallanes, realizando las funciones de ingreso de información Sistema de Salud SIRH, feriados legales, permisos administrativos, otros permisos, archivos, documentación, emisión de resoluciones exentas, verificaciones de pagos de liquidaciones, entre otras cosas.

Enero a Marzo 2013:	Se desempeña en el Hotel Casino Dreams de Punta Arenas (realizando una suplencia), como Auditor de cajas del departamento de Alimentos & Bebidas.  Realizando funciones de cuadratura de cajas, arqueos aleatorios, confección de facturas, etc.

Abril a Septiembre 2013:		Se desempeña en la distribuidora de Neumáticos San Jorge como Jefe de Bodega sucursal Zona Franca, a cargo de la recepción y despacho, de mercaderías, inventario, pedidos.

Octubre 2013:	Jefe de Bodega de la empresa Sodexo “Servicios calidad de vida”, en Mina Invierno, en donde cumple las funciones de; controlar el abastecimiento y stock del contrato, mantener una adecuada rotación de productos, stock, mermas y pérdidas, velar por la excelencia operativa y entrega óptima del servicio al cliente dentro de los estándares, normas y procedimientos establecidos por la compañía, mantener orden de la documentación y respaldos necesarios para que la compañía pueda realizar auditorías y controles que estime necesarios, mantener informada a la jefatura directa, sobre la marcha del contrato y sus eventuales oportunidades y/o amenazas.  Informar el costo de los insumos y lo relativo a la bodega.
[bookmark: _GoBack]		Realización de la toma de Inventario, ingreso de información al sistema SGP, planificación servicios de alimentación, facturas, guías de despacho, pedidos, traspasos, mermas, devoluciones, etc., optimizar productos proporcionados para minutas diarias según corresponda, asignar y supervisar las funciones y actividades de los equipos de trabajo dentro de los sitios asignados, tomar acciones y actuar proactivamente ante problemas, desviaciones y fuentes de reclamos con el cliente o su equipo directo.

Otros:	Desde enero del 2015 se agrega dentro de sus responsabilidades, ser Encargado del dpto. de ventas, con el objetivo de supervisar y controlar las ventas efectuadas a las empresas contratistas, efectuar los cobros correspondientes de éstas, cafeterías y eventos, su cuadratura, facturación, etc.
		
	Además realiza asesoramiento mensual de los cierres de mes, que contempla análisis de formulario a 13, de acuerdo a las compras y ventas, gastos generales, manejo del food cost, facturación, provisiones, inventarios, etc.
	Trabaja en Sodexo hasta el 31-03-2015, en donde presenta Carta de Renuncia voluntaria por motivos personales.
	

IV.	Capacitaciones

	2005:
	
	Capitán de vino I, curso dictado por Cavas Reunidas.  Somelier Héctor Vera.

	2006:
	
	Liderazgo en la Empresa,  Cursado por la consultora Rene Fischer.


	2006:
	
	Curso Primeros Auxilios, Dictados por ACHS


	2007:
	


	Oportunidades y Amenazas del contexto competitivo, Universidad de Magallanes


	         2008:
	
	Certificación HACCP, como Auditor del cumplimiento de las normas.


	2011:
	
	Curso de Contabilidad Básica  dictado por la consultora Servimag






V-	Aptitudes, Conocimientos y Habilidades
· Liderazgo, 
· Capacidad de organización, 
· Planificación, ejecución y supervisión de Procesos.
· Manejo sistemas computacionales de Inventarios (Product M.), Sgp sodexo, Pel, contables Sap, Payrrol.
· Capacidad de Trabajar bajo presión 
· Capacidad de trabajar en equipo
· Buenas relaciones con terceras personas
· Dinamismo, iniciativa
· Capacidad para tomar decisiones
·  Proactivo
· Capacidad resolutiva, entre otras






______________________________

          Rodrigo Daniel Saldívar Miranda
       15.310.094-2
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